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geboren:
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Kinder:
Nationalitit:
Fiihrerschein:

09/°19 - 03/20

10/°16 — 08/°19

04/°13 -09/°16

01/°03 -03/°13

08/°90 — 12/°02

05/°89 —07/°90

Lebenslauf

Angaben zur Person

Michael Novak

23. August 1962 in Gardelegen/ Sachsen-Anhalt
geschieden

1 Sohn (32 Jahre)

deutsch

A,B,C

Beruflicher Werdegang

Senior Consultant in der Firma Dr. Heimann Beteiligungs- und
Beratungsgesellschaft mbH

Assistent der Geschéftsfithrung Firma Steve Schrader, Umziige-
Giiterkraftverkehr-Spedition e.K.; Verantwortung auch fiir die Firmen
AASS Service GmbH, AASS Service, A.S. Schrader, Mylius Umziige
GmbH, Fischer Umziige GmbH, TWS Fahrschul GmbH

Selbststandigkeit als Agenturinhaber einer ERGO- Versicherungs-
Agentur

Selbstdndigkeit als Trainer und Berater

Beratung und Coaching von vorwiegend mittelstandischen Unter-

nehmen aus dem Produktions- (mit Vertrieb) und Dienstleistungs-

bereich; Erarbeitung von Vertriebskonzepten;

Vorlesungen und Seminare unter anderem an der ,,Otto-von-Guericke*
Universitdt Magdeburg, Hochschule Magdeburg/Stendal, Bildungs-

werk Sachsen-Anhalt (BWSA), Beratungs- und Bildungsinstitut Halle (BBI)

Verkaufsleiter der Verkaufsleitung Magdeburg bei der REEMTSMA -
Cigarettenfabriken GmbH Hamburg (Verantwortung fiir: Mitarbeiter,
Kunden aus dem Einzelhandel und Key Account, Budget, Etat, Markt-
Anteile, Absatz und ca. 200 Mio. €/anno Umsatz)

Exportkaufmann Mobel mit Verantwortungsbereich Skandinavien im
AuBlenhandelsbetrieb ,,Holz und Papier, Export/Import* in Berlin




10/°84 —05/°89

10/81 —09/°84

09/¢79 — 07/°81

09/°69 — 07/°79

Studium

Studium der AuBenwirtschaft an der ,,Hochschule fiir Okonomie — Bruno
Leuschner® in Berlin- Karlshorst; davon 2 Semester an der Wirtschafts-
universitit Wien mit entsprechenden Studienabschliissen
Abschlusspridikat Diplom Okonom / AuBenwirt: ,,Sehr Gut*

Wehrdienst

Schulische Ausbildung

Erweiterte Oberschule Magdeburg
- Abschluss: Abitur mit dem Pradikat ,,Gut*

Polytechnische Oberschule mit erweitertem Russischunterricht in
Magdeburg
- Abschlussprédikat: ,,Sehr Gut*

Weiterbildung

Externe Seminare und Workshops

e  Versicherungsfachmann (IHK-Abschluss)
e Finanzbuchhaltung mit DATEV (Grundlagenkurs)
e  Neuro — Linguistisches Programmieren
Professionelle Kommunikationstechniken
Abschluss: Practitioner (help-institut deutschland; Deutscher Verband
fiir NLP)
e _ Fiihren mit Zielen*
(Heitsch & Partner; D- 71088 Holzgerlingen)
e . So fiihren Sie Thre Mitarbeiter zum Erfolg*
(Neumann und comp., Vertriebsmarketing KG; D- 22301 Hamburg)
e  TETA- Seminar; Total entspannt - Total angespannt*
(Institut fiir angewandte Kreativitit; D- 51399 Burscheid)
e  Der Block”
(BLOCK-Trainings GmbH; D- 85662 Hohenbrunn)

Interne Seminare unter anderem

Customer Relationship Management

Rhetorik und Personlichkeit

Fragetechniken / Zuhortechniken

Wahrnehmung — Einstellungen und Denken

Priésentation und Visualisierung;

Zusammenarbeit im Aulendienst; Teambildung und Teammotivation




Sprachen

Englisch (sehr gut in Wort und Schrift)
Russisch (gut in Wort und Schrift) — gegenwartig ,,Auffrischung® zur
Reaktivierung und Festigung

Arbeitsschwerpunkte

Fiihren, Steuern, Coaching und Motivation von Mitarbeitern
Betreuung und Fiihren von Jahresgesprichen bei Key Accounts
Sicherstellung der Markendistribution in den Absatzkanilen
Verantwortung von Umsatz, Absatz, Marktanteilen, Budget und Etat
Unternehmensanalysen und Erstellung von Zukunftskonzepten

Personliche Stirken

Analytisch- konzeptionelle Arbeitsweise

Pragmatisch und ergebnisorientierte Losungsumsetzung
Beratungs- und Verkaufskompetenz

Eigeninitiative und Eigenverantwortung

Teamfihigkeit

Besondere Kenntnisse

PC- Anwendungen (Microsoft Office, Outlook u.a.)

Ehrenamtliche Titigkeiten

e Mitglied im ,,Magdeburger Forderkreis krebskranker Kinder* e.V.
e Mitglied im Facharbeitskreis Suchtselbsthilfe in der Landesstelle fiir
Suchtfragen

Aktivititen und Interessen

e Psychologie, Reisen, Spazierginge in der Natur, Lesen
e Privention von Sucht- und Abhéngigkeitserkrankungen
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Noch einige Worte zu meiner Person...

...iber mich personlich

Von meinen Mitmenschen werde ich als sehr aufgeschlossen und kommunikativ eingeschitzt.
Gleichzeitig aber auch dynamisch und fordernd, das Ziel nie aus den Augen verlierend.

Zu meinen groflen personlichen Stédrken zéhle ich konzeptionelles Arbeiten, Verantwortungs-
und Kostenbewusstsein, eine hohe Belastbarkeit und einen groen Leistungswillen.

...Uber meine Einstellung zur Arbeit

Eine ergebnisorientierte, gut strukturierte Arbeitsweise ist mir sehr wichtig. Sie ermdglicht
eine rationelle Abarbeitung der gestellten Aufgaben.

Ich bin es gewohnt, selbstdndig und im Team zu arbeiten. Die praktische Umsetzung von
Zielvereinbarungen mit Mitarbeitern gleichsam wie mit Kunden half mir bei der erfolgreichen
Losung unterschiedlicher Problemfille und Erreichung bestmoglicher Ergebnisse.

Vorgesetzte, Kollegen und Kunden schitzen meine Hilfsbereitschaft und die Fahigkeit, neue
Sachverhalte schnell zu erkennen und umsetzen zu konnen.

Fort- und Weitebildungsmoglichkeiten werde ich nutzen, um mein Wissen stetig zu erweitern
und zum Nutzen meines Arbeitgebers einzusetzen.

...Uber meine Hobbys

In meiner Freizeit lese ich gern, liebe Spaziergédnge in der Natur, mag es, fremde Linder und
Kulturen kennen zu lernen und koche gern.

Mein Lebensmotto lautet:

,Nicht weil es schwer ist, wagen wir es nicht,

sondern weil wir es nicht wagen, ist schwer.*
Lucius Annaeus Seneca (1 n. Chr.-65 n.Chr.)




