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Bewerbung als Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

wie ich der online Jobbörse „StepStone“ entnehmen kann, suchen sie einen Sachbearbeiter 

im Vertrieb für den Innendienst. Sollte der Auswahlprozess noch nicht abgeschlossen sein, 

bewerbe ich mich um diese Stelle. 

 

Meine berufliche Qualifikation habe ich durch eine Berufsausbildung zum Kaufmann im 

Groß- und Außenhandel mit der Fachrichtung Außenhandel erworben. Meine schulische 

Qualifikation habe ich im Berufskolleg für Wirtschaft und Verwaltung in Mönchengladbach  

mit der Fachhochschulreife für Wirtschaft erworben. Ich suche jetzt eine neue berufliche 

Herausforderung.  

 

Mit mir gewinnt ihr Unternehmen einen freundlichen, belastbaren und motivierten Mitarbeiter, 

der selbstständig und strukturiert arbeitet. Ich besitze gute MS Office Kenntnisse und verfüge 

über gute Englischkenntnisse, weil ich u. a. für mehrere Wochen eine Sprachschule auf 

Malta besucht habe. Ich widme mich meinen neuen Aufgaben und Herausforderungen stets 

mit großer Motivation und vollem Einsatz. 

  

Wenn Sie mich näher kennenlernen möchten, stehe ich Ihnen gerne für ein 

Vorstellungsgespräch zur Verfügung. 

 

Meinen Lebenslauf und mein letztes Arbeitszeugnis füge ich als PDF-Dateien diesem 

Schreiben bei. 

 

 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 


