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Bewerbung als Sachbearbeiter Innendienst

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei meiner intensiven Suche nach einer neuen Herausforderung bin ich auf Ihre Stellen-
ausschreibung aufmerksam geworden und moéchte mich hiermit als Sachbearbeiter
Innendienst bewerben.

Momentan befinde ich mich in einem befristeten Arbeitsverhaltnis als HSI Techniker bei
der Firma Telkotec in Monchengladbach. Ich arbeite hier als Service Techniker fur IT-
Installationen und Stérungen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen konnen, ist dies ein vollig neuer Arbeitsbereich
fur mich und ich suche momentan nach einer neuen Anstellung zurtick im Buro.

Vorher war ich fir den Webshop und die Website sowie den Katalog und das Grafik-
Design im Social Media Bereich einer mittelstandigen Firma zustandig. Ich kenne mich
mit Magento, Shopware, InDesign und allen gangigen Photoshop Programmen aus.
Durch die zusatzliche Arbeit im Service Bereich der Firma bin ich mit dem Warenwirt-
schaftssytem Alphaplan und allen gangigen Office Programmen vertraut.

Alle administrativen Tatigkeiten, wie die Korrespondenz in Deutsch und Englisch,
Kundenberatung und Installationen beim Kunden gehorten ebenfalls zu meinen Aufgaben.

Im Versand und Verkauf der Firma konnte ich ebenso viele Erfahrungen sammelin.

Gerne wurde ich mich in Zukunft in Ihr Unternehmen einbringen. Meine Gehaltvorstellung
bei einer 40 Std./Woche liegt bei 2.500,00 € (verhandelbar). Ich habe eine Kiindigungsfrist
von 4 Wochen zum Monatsende.

In der Vergangenheit hat mein ehemaliger Arbeitgeber eine Férderung vom Staat
bekommen. Dies ware auch bei weiteren Anstellungen voraussichtlich moglich.

Uber ein persoénliches Vorstellungsgesprach wére ich sehr erfreut und verbleibe bis
dahin

mit freundlichen Grifden

Martin Hering



