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Mönchengladbach, den 21.02.2020 
 
 

 
Bitte vertraulich behandeln – Bewerbung Sachbearbeiterin Vertrieb 
Innendienst/Export 
 
  
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf der Jobbörse der Arbeitsagentur für Arbeit bin ich auf Ihre freie Stelle als 
Sachbearbeiterin Vertrieb Innendienst/Export gestoßen und möchte mich nun gerne darauf 
bewerben. 
 
Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen können, habe ich im Juni 2018 meine Ausbildung 
als Industriekauffrau erfolgreich beendet und war noch für ein halbes Jahr bei meinem 
Ausbildungsbetrieb beschäftigt. Seit Anfang letzten Jahres bin ich Mitarbeiterin bei der 
Firma OQEMA in Mönchengladbach, einem Großhändler für Chemikalien.  
 
Ich arbeite im Key Account Management als Customer Representative. Das bedeutet, 
dass ich mich um einen Großkunden kümmere, der Niederlassungen auf der ganzen Welt 
hat. Neben den Standorten innerhalb der EU, betreue ich hauptsächlich die 
Niederlassungen in Südamerika, Asien und den USA. Mein Aufgabengebiet umfasst die 
Auftragserfassung, das Einkaufen der Chemikalien, das Arrangieren und Überwachen des 
Transports zum Kunden, sowie das Ausstellen aller nötigen Zolldokumente.  
 
Ich verfüge über eine ausgezeichnete Team- und Kommunikationsfähigkeit, sowie über 
sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Die MS-Office Anwendungen beherrsche 
ich ebenfalls und arbeite täglich mit dem Warenwirtschaftssystem SAP. Ich freue mich, 
meine Fähigkeiten in Ihrem Unternehmen einzubringen und mit viel Interesse und 
Engagement ein Teil der Entwicklung und des Erfolgs der Valensina GmbH zu werden.  
 
Sie können alle weiteren Informationen über mich dem beiliegenden Lebenslauf und 
meinem Prüfungszeugnis entnehmen.  
 
Ich freue mich auf eine positive Rückmeldung und verbleibe 
 
mit freundlichen Grüßen 
 
 
Gianna Basile 


