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        Haltern am See, 16.Mai 2021 

 

Initiativbewerbung um eine Stelle im Verwaltungsbereich 

 

 

Sehr geehrte Frau Bremer, 

 

auf der Suche nach einer neuen Herausforderung, habe ich über Ihre Website, die mich sehr 

beeindruckt hat, erfahren, dass Sie offen für Initiativbewerbungen sind. Mit der Aussage auf 

Ihrer Homepage: „Als Familienunternehmen sehen wir all unsere Mitarbeiter als 

Familienmitglieder“, ist es ein schönes Ziel, Teil Ihrer Familie zu werden. Als ausgebildete 

Kauffrau im Einzelhandel, stelle ich mich gerne bei Ihnen vor und bewerbe mich hiermit 

initiativ um eine Position im Verwaltungsbereich. 

 

Aktuell bin ich als stellvertretende Marktleitung im Edeka Center Bleise in Haltern am See 

angestellt. Zu meinen Aufgaben gehören unter anderem die Personalplanung, Kundenservice, 

Warenannahme, Abwicklung von Reklamationen, Kassenabrechnung, Einarbeitung neuer 

Mitarbeiter und Führung des Personals. 

 

Ich kann sowohl im Team als auch alleinverantwortlich erfolgreich arbeiten. Gute Planung 

und strukturiertes Denken, empfinde ich als meine persönlichen Stärken. Organisation und 

Verantwortungsbewusstsein ist für mich eine Selbstverständlichkeit. 

Ich bin eine engagierte Mitarbeiterin, die nach kurzer Einarbeitungszeit, die geforderten 

Aufgaben gewissenhaft erfüllt.  

 

Unter Berücksichtigung meines Umzugs nach Mönchengladbach, stehe ich Ihnen 

hochmotiviert für eine Anstellung ab dem 01.09.2021 zur Verfügung. 

  

Wenn ich Ihr Interesse geweckt habe, würde ich mich über eine Einladung zu einem 

persönlichen Kennenlernen freuen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Maria Terlau 

 

 

Anlagen: 

- Lebenslauf  

- Lichtbild 

- Zeugnisse 

- Zertifikate  


