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Sehr geehrte Frau Schwertfeger,

auf dem Wirtschaftsgymnasium erhielt ich erste Einblicke in die betriebswirtschaftlichen
Grundfunktionen und Prozesse eines Unternehmens, die mich duBerst faszinieren.
Insbesondere begeistert mich dabei die Rolle des Industriekaufmannes und die damit
verbundenen abwechslungsreichen kaufmannischen Tatigkeiten in den verschiedenen
Abteilungen, die taglich flir neue Herausforderungen und einen spannenden Arbeitsalltag
sorgen. In diesem Beruf habe ich die Mdglichkeit, mein volles Potenzial zu entfalten.

Derzeit sammele ich praktische Erfahrungen in meiner aktuellen Beschaftigung als
Kassierer in einer Wettannahmestelle. Mithilfe meiner schnellen Auffassungsgabe habe
ich mich mit den Aufgaben und dem Bereich der Sportwetten in ziemlich kurzer Zeit
vertraut gemacht. Die Kunden empfange ich mit einem freundlichen Auftreten und nutze
dabei meine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit um sie bestmdglich zu betreuen. Mein
Organisationsgeschick stelle ich regelmaBig bei den verwaltenden Aufgaben unter
Beweis. Zu diesen Tatigkeiten zahlen das Erstellen von Dienstplanen mittels Microsoft
Excel, das Sortieren und Archivieren von Rechnungen und Dokumenten, die Beschaffung
von Biromaterial oder Werbeartikel sowie die Terminplanung und -lberwachung.

Die hochwertige Ausbildung in Ihrem Unternehmen bildet flir mich das ideale Fundament
fir meine berufliche Zukunft. Neben einem teamorientierten Arbeitsumfeld mit einem
angenehmen Betriebsklima férdern Sie auch die sowohl fachliche als auch persénliche
Entwicklung Ihrer Mitarbeiter.

Gerne (berzeuge ich Sie auch bei einem persénlichen Vorstellungsgesprach davon, dass
Sie mit mir einen motivierten und leistungsorientierten Auszubildenen gewinnen.

Mit freundlichen GriBen

\/i‘l'alg, Maiev

Anlagen



