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Zeugnis

Herr Michael Kuhles, geboren am 21.Dezember 1977 in Kéln, ist seit dem 01.01.1999 in unserem
Betrieb als Angestellter beschaftigt.

Seit seiner Einstellung hat Herr Kuhles alle Abteilungen in unserer Getrinke- und BiergroBhandlung
durchlaufen.

Angefangen hat Herr Kuhles als Auslieferungsfahrer. Hier hat er neben dem Ausliefern und
Kommissionieren von Waren noch die Pflege der Fahrzeuge und Verkaufswagen iibernommen.

Von dort aus wechselte er in unseren Einzelhandel. Hier arbeitete er anfangs als Verkdufer in
unserem Getrdnkemarkt. Doch schon nach kurzer Zeit iibernahm Herr Kuhles neben dem Verkauf
noch weitere Aufgaben Dazu zéhlten:

e die Warenannahme

e den Wareneinkauf

e die Preiskalkulation

e Gespriache mit den Kundenbetreuern

Nach kleineren Umstrukturierungsmafinahmen i{ibernahm Herr Kuhles auch diverse Aufgaben in
unserem GroBhandel. Dazu zdhlten:

e Warenein/- und verkauf

e Lieferantenakquise

e Kundenbetreuung

e Preiskalkulation

e Erstellen von Angeboten und Rechnungen

e Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

e Tourenplanung
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Dariiber hinaus war Herr Kuhles noch mit verschiedenen Biiro/- und Buchhaltungsaufgaben betraut.
Hier gehorte zu seinen Hauptaufgaben:

e Organisation und Bearbeitung der Ablage

e Fiihren von Kassenbuch mit Lexware Kassenbuch 2014
e Manuelle Kreditoren / Debitoren Buchhaltung

e Mahnwesen

e Erstellen von Absatzmeldungen

e FErstellen der Umsatzsteuer Voranmeldung

e Diverser Schriftverkehr

e Statistiken mit MS Excel fiihren

Da Herr Kuhles alle die ihm iibertragenen aufgaben zu unserer vollsten Zufriedenheit ausgefiihrt hat,
wurde er mit der Vertretung der Geschiftsfiihrung im Urlaubs/- und Krankheitsfall betraut. Ebenso
iibernahm Herr Kuhles noch Urlaubs/- und Krankheitsvertretung in allen anderen Bereichen unseres
Betriebes.

Herr Kuhles verfiigt iiber sehr gute betriebswirtschaftliche Kenntnisse, die er jederzeit zielgerichtet
einsetzte. Er iiberzeugte durch seine groBe Einsatzbereitschaft und sein auBergewdhnliches
Engagement bei der Losung der tdglichen Arbeitsaufgaben. Berufliche Belange hat Herr Kuhles stets
vorrangig beriicksichtigt und private Belange zuriickgestellt. Auch unter hdchster Belastung
bewiltigte er alle Aufgaben in ausgezeichneter Weise.

Herr Kuhles hat die genannten Tétigkeiten selbststéindig und stets zu unserer vollsten Zufriedenheit
erledigt. Er war fiir uns ein duflerst wertvoller Mitarbeiter.

Sein Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden war immer einwandfrei. Er war
stets ein ehrlicher und loyaler Mitarbeiter. Wegen seines freundlichen und verbindlichen Auftretens
war er stets ein sehr geschétzter Ansprechpartner.

Herr Kuhles verlidsst unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedauern seinen Entschluss sehr
und danken ihm fiir die sehr gute, langjdhrige Mitarbeit. Fiir die berufliche und personliche Zukunft
wiinschen wir ihm weiterhin viel Erfolg und alles Gute.

Koéln, 28.05.2014

F. Kuhles
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