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EPDM-Premium-Kautschukdichtungen

Zwischenzeugnis

Frau Saleny Mahendran, geboren am 12. August 1998, ist seit dem 01. August 2018 Auszubildende
zur Industriekauffrau in unserem Unternehmen.

Die Semperit Profiles Leeser GmbH ist ein Tochterunternehmen der bérsennotierten Semperit AG
Holding, welche zu den weltweit fUhrenden und traditionsreichsten Unternehmen in der Kaut-
schukindustrie gehort. Mit einem Umsatz von ca. 40 Mio. Euro ist die Semperit Profiles Leeser
GmbH marktfihrend im Bereich EPDM-Dichtungsprofile fur den Fenster- und Fassadenbau sowie
die Industrie.

Frau Mahendran wird entsprechend der in der Ausbildungsordnung vorgegebenen sachlichen und
zeitlichen Gliederung in allen fir diesen Beruf erforderlichen kaufménnischen und technischen
Abteilungen ausgebildet und erwirbt alle im Berufsbild der Industriekauffrau festgelegten Kenntnisse
und Fertigkeiten. Bisher hat sie folgende Abteilungen mit den entsprechenden Aufgaben durch-
laufen und kennengelernt:

o Einkauf / Warenwirtschaft
Bestellungen durchfiihren
Rechnungen prifen
Bezugsquelien ermittein
Anfragen erstellen
BUromaterial und Kartonagenbestand verwalten
Lieferscheine / Wareneingénge prifen und buchen
Retouren bearbeiten
Verpackungsmaterial koordinieren und planen

o Verkauf
Kundenauftrége bearbeiten
Liefertermine Gberwachen
Angebote erstellen (Preise kalkulieren)
Anfragen bearbeiten
Kundenreklamationen bearbeiten
Rechnungen fir Kunden erstelien

e Finanzbuchhaltung
Debitoren- und Kreditorenrechnungen kontieren und buchen
Mahnwesen berwachen
Belastungsanzeigen erstellen
Konten abstimmen
Bankausziige bearbeiten
Allgemeinen Schriftverkehr bearbeiten
Zahlungen abwickeln
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e Rahmenfertigung
Auftrdge anlegen
Auftragsbestétigungen erstellen
Versandpapiere erstellen

e Personalabteilung
Zeiten erfassen i
Krankmeldungen & Uberstundenantrége ins System einpflegen

Neben der betrieblichen Ausbildung nimmt Frau Mahendran regelméafig am Berufsschulunterricht
teil.
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Frau Mahendran ist sehr zuverldssig, und ihr Arbeitsstil ist stets gepragt durch sorgféltige Planung
und Systematik. Sie ist stets motiviert und zeigt ein hohes MaR an Initiative und Leistungsbereit-
schaft. Frau Mahendran beherrscht alle Kenntnisse und Fertigkeiten einer Industriekauffrau und
erlangt im Rahmen ihres Fachbereichs fachliche Kenntnisse in der Abteilung Einkauf.

Frau Mahendran erfullt alle ihr Gbertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Auch
bei hohem Arbeitsanfall erwies sie sich als belastbare Mitarbeiterin.

Ihr persénliches Verhalten ist jederzeit vorbildiich. Bei Vorgesetzten, Kollegen und Kunden wird sie
gleichermalen sehr geschitzt.

Frau Mahendran erhélt dieses Zeugnis auf eigenen Wunsch. Wir méchten die Gelegenheit nutzen,
um uns fir die bisher gezeigten Leistungen zu bedanken.

Hickelhoven-Baal, 18. Januar 2020
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