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Bewerbung als Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit meiner fundierten kaufmännischen Ausbildung und mehr als 20 Jahren Berufserfahrung, bin ich die 
richtige Bewerberin, um Ihr Team zu unterstützen und zum weiteren Erfolg Ihres Unternehmens 
beizutragen. 

Nach einer erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung habe ich nach in meinem Ausbildungsbetrieb 
verschiedene Stufen durchlaufen und vielfältige Tätigkeiten ausgeführt. Ich bin geübt in Recherche, 
Organisation von Arbeitsabläufen sowie dem Umgang mit verschiedenen Office Anwendungen und 
Warenwirtschaftssystemen. Darüber hinaus verfüge ich über ein hohes Maß an Kundenorientierung und 
Servicementalität. Zuletzt verantwortete ich Controlling sowie Planung, Umsetzung und Steuerung aller 
Prozesse für die Bereiche Verkauf, B2B Direktkundenvertrieb und Einkauf der Mayerschen 
Buchhandlung sowie deren Tochtergesellschaften.  

Ich bin auf der Suche nach einer Zukunftsperspektive, bei der ich meine umfangreichen Fachkenntnisse, 
Freude am Umgang mit Menschen und Leidenschaft für den Vertrieb einbringen kann. Durch meine 
kommunikative Art fällt mir die Arbeit im Team und der offene Umgang mit anderen Menschen leicht und 
sind im beruflichen Alltag meine größte Motivation. Sie werden mich als engagierte und wissbegierige 
Mitarbeiterin kennenlernen, die auch bei hohem Tempo den Überblick und gute Laune behält. 

Analytisches Denken und Verantwortungsbewusstsein zeichnen mich aus. Eine lösungsorientierte, 
strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise können Sie bei mir voraussetzen, ebenso wie Belastbarkeit 
und Flexibilität, die ich bei meinen bisherigen Tätigkeiten bereits unter Beweis stellen konnte. 

Mit meinem Gespür für Menschen, ausgesprochenem Kommunikations- und Verhandlungstalent kann ich 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt bei Ihnen starten. Meine Gehaltsvorstellung liegt aufgrund meiner 
Spezialisierung und Fachkenntnisse bei 36.-38.000€ brutto pro Jahr.  

Ich freue mich darauf, Sie in einem Gespräch von meiner Qualifikation zu überzeugen und erwarte 
gespannt Ihre positive Rückmeldung.  

Mit freundlichen Grüßen 

 

 


