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Bewerbung um die Stelle zur Sachbearbeiterin im Vertrieb Innendienst 
  
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
über das Jobportal Stepstone bin ich auf Ihre Stellenausschreibung aufmerksam geworden, die 
sofort mein Interesse geweckt hat. 
 
Im Rahmen meiner Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement habe ich mir bereits eine solide 
Grundlage für meine aktuelle kaufmännische Tätigkeit aufgebaut. Dank meiner guten 
Auffassungsgabe und Hands-on-Mentalität kann ich schnell eigenständig Arbeiten und war sowohl 
im Vertriebsinnendienst als auch in der Disposition hauptsächlich für die Auftragssachbearbeitung 
zuständig. 
 
Gerade die Mischung aus den typischen Aufgaben der Auftragsbearbeitung und den ständig 
wechselnden Herausforderungen bereiten mir große Freude an der Arbeit. 
 
Eben dieser Spaß, sowie mein Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein sorgen dafür, dass ich 
sowohl Kunden als auch Mitarbeiter von mir überzeuge. Eine eigenorganisierte und sorgfältige 
Arbeitsweise ist für ebenso selbstverständlich, wie der Umgang mit den gängigen MS Office-
Anwendungen. 
 
Mein Wunsch ist es nun, meine Fähigkeiten weiter zu Vertiefen und mit meiner Arbeit zum Erfolg 
des Unternehmens beizutragen. 
 
Über Ihr Interesse würde ich mich sehr freuen und stehe Ihnen jederzeit gerne für ein persönliches 
Gespräch oder einen Probearbeitstag zur Verfügung.  
  
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Chantal Marie Meerts 


