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Initiativbewerbung - kaufmännischer Bereich 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
am 14.01.2020 habe ich meine Ausbildung zur Industriekauffrau bei der Alberto GmbH & Co. KG, 
einem familiengeführten Modeunternehmen in Mönchengladbach erfolgreich abgeschlossen und 
wurde anschließend im Personalwesen übernommen. 
 
In meiner Ausbildung habe ich alle kaufmännischen Bereiche von der Produktentwicklung bis hin 
zum Vertrieb durchlaufen und konnte dabei mein praktisches Wissen kontinuierlich erweitern. 
Mein Einsatz in der Personalabteilung erweckte dabei mein besonderes Interesse. Der Umgang 
mit Menschen, die Suche und Auswahl von neuen Mitarbeitern bis hin zur Verwaltung aller 
personalrelevanten Angelegenheiten habe ich dort kennengelernt. 
 
Die Hilfestellung bei Personalthemen, die Beratung und Betreuung von Auszubildenden und 
Praktikanten sowie die Übernahme und Gestaltung von Patenschaften bereiteten mir dabei viel 
Freude und haben mich in dem Entschluss bestärkt, in diesem Bereich tätig sein zu wollen. 
 
Analytische Auswertungen von Personalstatistiken, als auch den Umgang mit 
Zeiterfassungsprogrammen habe ich in meiner Ausbildung grundlegend kennengelernt und 
angewandt. 
Während meiner Zeit im Personalwesen habe ich mich mit großer Begeisterung dem Recruiting in 
Social Media Kanälen und an Messen gewidmet und dabei viele Erfahrungen bei der Ansprache 
neuer potentieller Mitarbeiter gesammelt. 
 
Zu meinen Stärken gehört eine offene Kommunikation, strukturiertes und teamorientiertes 
Arbeiten, dass ich bereits in mehreren Projekten unter Beweis stellen konnte. 
Dies gilt auch für meine Bereitschaft mich immer weiter zu entwickeln. Daher habe ich im März 
mein berufsbegleitendes Studium an der FOM im Studiengang Business Administration begonnen. 
 
Nun suche ich nach neuen Herausforderungen um meine bisher erworbenen Kenntnisse neben 
meiner Persönlichkeit weiterentwickeln zu können.  
 
Ihr familiengeführtes Unternehmen, dass viel Wert auf Teamarbeit legt ist mir dabei besonders 
aufgefallen. 

 
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch mit Ihnen freue ich mich schon jetzt.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen 

 


