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Willich, 06.05.2021 
 

Bewerbung als Sachbearbeiterin Vertrieb Innendienst 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf der Suche nach einer neuen Herausforderung bin ich auf Ihrer Internetseite auf das oben 
genannte Stellenangebot aufmerksam geworden. Hiermit bewerbe ich mich auf diese Stelle. 
 
Im Juli 2019 habe ich meine Ausbildung zur Industriekauffrau bei der Paradies GmbH in 
Neukirchen-Vluyn mit einem guten Ergebnis abgeschlossen. 
Während meiner Ausbildung erhielt ich einen detaillierten Einblick in sämtliche Abteilungen 
des Unternehmens. Dabei konnte ich vor allem die Abläufe der Abteilungen Export, Vertrieb, 
Einkauf und Logistik kennenlernen. 
 
Nach meiner Ausbildung wurde ich in der Abteilung Export als Sachbearbeiterin übernommen. 
Meine Aufgaben bestehen vor allem in der Betreuung unserer internationalen Kunden, der 
Auftragsabwicklung, der Angebots- und Preislistenerstellung sowie der Abstimmung von 
Lieferterminen mit unserer Produktion, unseren Kunden und den Spediteuren. 
 
Aufgrund der unterschiedlichen Marktgegebenheiten unserer verschiedenen internationalen 
Kunden ist eine individuelle und flexible Arbeitsweise notwendig. 
Eine zuverlässige und gewissenhafte Vorgehensweise ist eine Grundvoraussetzung für meine 
täglichen Aufgaben. Zusätzlich ist der Austausch und die gute Zusammenarbeit mit den 
Teamkollegen von großer Bedeutung. 
 
Mit meiner freundlichen und positiven Ausstrahlung sowie meiner zielstrebigen 
Vorgehensweise freue ich mich Ihre Kunden zukünftig begeistern zu dürfen.  
 
Besonders Ihre langjährige Unternehmenstradition und Ihr Produkt, welches fast täglich auf 
meinem Frühstückstisch zu finden ist, haben mich davon überzeugt, dass ich Ihr Team gerne 
frühestens ab dem 01.07.2021 zu einem Bruttojahresgehalt von 36.000€ unterstützen möchte. 
 
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein persönliches Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

 

 


