
Saleny Mahendran 

Schillerstraße. 6 | 52511 Geilenkirchen | mahendransaleny@gmail.com | 

Telefonnummer: +49 (0) 170/2049960 

 
 

  Geilenkirchen, 06.04.2021 

 

Bewerbung als Sachbearbeiterin Vertrieb Innendienst 

 

Sehr geehrte Frau Bremer, 

mit Begeisterung habe ich Ihre Stellenausschreibung auf der Jobbörse stepstone.de gelesen. 

Nachdem ich mich auf Ihrer Homepage ausführlich informiert habe, freue ich mich sehr, 

Ihnen mit dieser Bewerbung meine Eignung und Motivation für eine Anstellung in Ihrem  

Unternehmen zu zeigen. 

 

Mein Wunsch als Sachbearbeiterin im Vertriebsinnendienst bei der Valensina GmbH zu 

arbeiten, hat sich besonders gefestigt, da ich während meiner Ausbildung in verschiedenen 

Abteilungen teils selbständig arbeiten und somit die Prozesse intensiver kennenlernen 

durfte. Dazu gehörten die Buchhaltung, die Einkaufs-, Personal-, Verkaufs-, und 

Produktionsabteilung. Durch die gesammelten Erfahrungen in den verschiedensten 

Abteilungen, habe ich ein grundlegendes kaufmännisches Verständnis erworben. 

Mit mir gewinnen Sie eine selbstständige, verantwortungsbewusste sowie belastbare 

Mitarbeiterin. Hohe Einsatzbereitschaft sowie Selbstdisziplin erweisen sich für mich als 

besonders wichtig, da man durch die vielseitigen Aufgabenbereiche einer Sachbearbeiterin 

im Vertriebsinnendienst umdenken muss und somit immer wieder gefordert wird.  

In der Auftragsbearbeitung, Reklamationsbearbeitung und der Betreuung von Kunden 

konnte ich schon mit großer Begeisterung Erfahrungen sammeln und bin sehr motiviert 

mich in die genannten Aufgaben einzuarbeiten. 

Zudem fällt es mir leicht, aktiv auf Menschen zuzugehen und Kontakte zu knüpfen, welches 

mir bei meiner Arbeit mit Kunden und anderen Mitarbeitern zu Gute kommt. 

 

Zurzeit besuche ich das Berufskolleg Erkelenz, welches ich im Juni mit der Ausbildung zur 

Industriekauffrau (IHK) abschließen werde. Um weitere berufliche Perspektiven zu 

erschließen, bin ich auf der Suche nach einer neuen Herausforderung. 

 

Mein Ziel ist es, die angeeigneten Fähigkeiten gewinnbringend in Ihrem Traditionsunternehmen 

einzusetzen und mich dabei selbst konstant weiterzuentwickeln, um stets ein leistungsfähiger 

Mitarbeiter in Ihrem Betrieb zu sein. 

 

Auf eine Gelegenheit, mich Ihnen persönlich vorzustellen, freue ich mich. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 


