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Bewerbung auf die Stelle als „Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst (m/w/d)“ 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung „Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst 

(m/w/d)“ bei stepstone.de gelesen. Da ich schon immer gerne in der Kundenbetreuung gearbeitet 

habe, fühlte ich mich sofort angesprochen.  

Nach meiner Ausbildung zur Bankkauffrau habe ich zunächst bis zu meiner Elternzeit im 

Vorstandssekretariat meiner ausbildenden Bank gearbeitet. Nach meiner Elternzeit habe ich bei 

einem Reisebüro gearbeitet, bei dem ich ursprünglich für die Abwicklung des Zahlungsverkehrs und 

organisatorische Tätigkeiten angestellt wurde. Schnell übernahm ich dort auch Aufgaben in der 

Buchhaltung wie Kontieren und Buchen der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, Pflege der Opus-

Listen, etc. und merkte so, dass mir diese Tätigkeiten sehr viel Spaß machten.  Deshalb entschloss ich 

mich dazu, meine in der Praxis erlernten Fähigkeiten durch theoretisches Wissen zu verfestigen und 

auszubauen. Dazu belegte ich eine Weiterbildung bei der VHS, mit der ich mir den Titel einer 

„Geprüften Fachkraft Finanzbuchhaltung“ erwarb. Diese Weiterbildung ermöglichte es mir, direkt im 

Anschluss bei einer Steuerberatungskanzlei angestellt zu werden, bei der ich bis heute eigenständig 

Mandate bzgl. der monatlichen Buchhaltung sowie des Monatsabschlusses betreue und für das 

gesamte Büromanagement zuständig bin.  

Ich verfüge über Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen und der Buchhaltungssoftware 

Agenda sowie Grundkenntnisse in DATEV. In neue Aufgaben arbeite ich mich schnell und gründlich 

ein und sehe diese als Herausforderung und willkommene Abwechslung an. Ich arbeite sehr gerne im 

Team und bin ein engagierter Mensch, der sich aufgeschlossen und motiviert mit neuen Aufgaben 

auseinandersetzt. Darüber hinaus verfüge ich über ein sicheres und höfliches Auftreten. 

Zurzeit arbeite ich 21 Stunden pro Woche, bin aber bereit, diese auf bis zu 32 Stunden pro Woche 

auszubauen. Der frühestmögliche Eintrittstermin wäre der 01.05.2021. Meine Gehaltsvorstellung 

liegt bei einer wöchentlichen Arbeitszeit von 32 Stunden pro Woche bei 2.650 € brutto monatlich.  

Ich bin sicher, Ihr Team durch meine Fähigkeiten optimal ergänzen und unterstützen zu können. 

Sollte meine Bewerbung Ihnen auch diesen Eindruck vermittelt haben und eine Teilzeitlösung auch 

für Sie von Interesse sein, freue ich mich auf ein persönliches Kennenlernen.  

 

Mit freundlichen Grüßen 


