Lebenslauf

Cornelia Rose

Burgwall 17 a

48165 Miinster

(01 76) 56 26 42 96

E-Mail: rosic73@hotmail.com

Zur Person
Geburtsdatum: 10.07.1980
Geburtsort: Osnabriick
Familienstand: Geschieden, 3 Kinder (13, 14 und 17
Jahre)
Ausbildung: European Business Assistant
Berufspraxis
01/2018-heute Selbststindige Titigkeit als Social Media Consultant:
= Multilinguale Projekte in sozialen Netzwerken
10/2014-heute Travel Consultant:
NEXT direct, Miinster
= Annahme von Einzelplatzreservierungen
= Kundenberatung zu Reisebuchungen
= Priifen von Buchungscodes fiir neue Kataloge
09/2007 — 04/2013 Familienphase
12/2007 — 02/2010 Nachhilfelehrerin Englisch, Franzdsisch
12/2005 — 08/2007 Sachbearbeiterin Import/ Export:
G. Giildenpfennig GmbH, Bekleidungsunternehmen, Quakenbriick
=  Auftragsabwicklung im Import aus Fernost
= telefonische Auftragsverfolgung in englischer Sprache
» Produktionsauftrige schreiben
* Angebotsabgabe, Qualitdtskontrolle,
Lieferterminiiberwachung und Auslieferungskontrolle
04/2003 — 06/2005 Selbststindige Titigkeit als internationale Wirtschaftsassistentin:

Medina, Einzelhandel Lebensmittel und Geschenkartikel, Osnabriick
= Verwaltung, Sekretariat, Buchhaltung, Sachbearbeitung
= Onlineverkauf


mailto:rosic73@hotmail.com

Berufsausbildung/ Studium

03/2005-12/2005

09/2000-09/2003

Schulbildung

08/1992-07/1999

European Business
Fachhochschule Osnabriick

Ausbildung zur Fremdsprachenkorrespondentin Englisch und
Franzoésisch, zur staatl. anerkannten Dolmetscherin/ Ubersetzerin
Englisch und zur Internationalen Wirtschaftsassistentin
(European Business Assistant)
Institut fiir Bildung und Kommunikation, Gottingen

= Abschlussnote (Note 1,7)

Ursulaschule Osnabriick
Abitur

Fachliche Qualifikationen/ Fort- und Weiterbildung

04/2013-04/2014
11/2013-03/2014
Auslandsaufenthalte
02/2002-04/2002
08/1999-01/2000
Besondere Kenntnisse

Sprachen:

EDV-Kenntnisse:
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Miinster, den 16.3.21

Lehrgang Medizinische Schreibkraft
ILS Hamburg

Kaufménnische Weiterbildung
Modulares Qualifizierungszentrum fiir kaufméannische Berufe,
GEBA, Miinster

Auslandspraktikum bei ABED confection, Bekleidungsunternehmen,
Salé, Marokko

Au Pair und Sprachaufenthalt mit Sprachkurs an der Universitét in
Caen, Frankreich

Englisch: sehr gute Kenntnisse
Franzdsisch: sehr gute Kenntnisse
Spanisch: Grundkenntnisse

MS-Office, HTML, Lexware Buchhaltung, Warenwirtschaft,
DaVinci, Resco CRS, Pacific
Maschinenschreiben: 250 Anschldge



