
 

 

 
 
 
 

Persönliche Daten 
 

Geburtsdatum / -ort 
21.07.1990 in Köln 
Familienstand 
ledig  
Konfession 
griechisch-orthodox 

 
Kenntnisse & Fähigkeiten 

 
Fremdsprachen 
Englisch (gute Kenntnisse in Wort & 
Schrift) 
Arabisch (Muttersprache) 
Türkisch (Muttersprache) 
PC-Kenntnisse 
Microsoft Office (sehr gut) 

 
Kontakt 

 
Telefon 
0152 09046467 
E-Mail 
bernakasapoglu@live.de 
Adresse 
Graf-von-Looz Str.5 
50769 Köln 

 
 
 
 
 

Berufspraxis 
 

  04/2019-12/2019 
Assistenz der Geschäftsführung 
Inter-Doga Projektentwicklung GmbH & Co. KG  
• Eigenverantwortliche Übernahme der vollumfänglichen     
Bürokommunikation 
• Annahme von Telefonanrufen und Erledigung administrativer 
Aufgaben 
• Rechnungskontrollen und Rechnungserstellung 
• Ansprechpartnerin für Mitarbeiter und Subunternehmer 
 

06/2018-10/2019 
Empfangsdame  
Bamschool GmbH 
• Abwicklung der Anmeldung 
• Verkauf von Merchandise-Artikel  
• Kassen- & Schlüsselgewalt 
• Alltäglicher Schriftverkehr 

01/2015 – 05/2018 
Kundenberatung & -Betreuung 
 ISA Finanz- & Immobilienmanagement  
• Alltäglicher Schriftverkehr 
• Steuerung der Prozesse bei An- und Verkauf von Immobilien 
• Vorbereitung der Steuererklärung 
• Kundenempfang 
• Koordination von Immobilienbesichtigungen 
 

Studium 
 

09/2011 – 03/2018 
Pharmazeutische Chemie 
Technische Hochschule Köln  
Schwerpunkt: Pharmamanagement 
• Praxisprojekt: „Die Vergleichstherapie im Rahmen von 

Erstattungsentscheidungen für Arzneimittel in Deutschland 
und UK – eine komparative Analyse“ 

• Bachelorthesis: „Onkologie im AMNOG – eine 
Bestandsaufnahme“ 

 

Schulischer Werdegang 
 

 08/2007 – 06/2009 
Abschluss: Fachhochschulreife  
Joseph-DuMont-Berufskolleg, Köln

 

Berna Kasapoglu 


