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Berufserfahrung

Eink&uferin & Design
bé&l textile trading GmbH, Ménchengladbach

2016 - 2020

Beschaffung von Ware, Abwicklung von Bestellungen,
Disposition und Lagerbestandskontrolle.

Vergleich von Angebot und Preise, Verhandlung tber Lie-

Fahigkeiten ferkonditionen, Zahlungsbedingungen und uber vertragli-
che Grundlagen. Teamarbeit mit Herstellern und Lieferan-
ten sowie Logistik und Vertrieb flr einen transparenten In-

e Einkauf formationsfluss.

Selbsténdige Kollektionsgestaltung nach Kundenwunsch

e Vertrieb und Vorlage. Umsetzung von Projekten und Materialaus-
wahl fir besondere Verkaufssaisons. Design und Entwurf

« Planung mit géngigen Design Softwares.

Kundenbet Elternzeit
* Kundenbetreuung Familienmanagement
i 2009 - 2016
e Sachbearbeitung

Design & Entwurf

Adobe Photoshop

Biromanagement, Sachbearbeiterin

b&l textile trading GmbH, Mdnchengladbach

2004 - 2009

Erfassung der eingehenden Auftrage und textile, techni-
sche Beratung der Kunden meist in englischer Sprache.
Das Einholen von Angeboten, Ausldsen von Bestellungen
und deren Nachverfolgung. Betreuung von Kunden und
Kommunikation mit Lieferanten.

» Freehand Einpflegen neuer Artikel- und Lieferantenstammdaten so-
. wie die Aktualisierung bestehender Artikel.

e Wehbdesign Priifung und Bearbeitung von Rechnungen.

e Social Media Grafik Designerin

MS Office Programme

Deutsch
Englisch

Vietnamesisch

WAB Werbeagentur, Krefeld

2003 - 2004

Textgestaltung fur diverse Bereiche des Produktmarke-
tings und Webseiten. Verantwortlich fir den Aufbau von
Social-Media-Auftritte, Reinzeichnung und Bildverarbei-
tung. ldeenfindung fur Kampagnenweiterentwicklungen.

Burohilfe und Fotoassistentin

AP Service, Essen

2002 - 2003

Projektbezogenes fotografieren von Menschen, Orten, Er-
eignissen und Objekten. Bildbearbeitung und allgemeine
administrative Aufgaben.

Assistenzarbeiten  bei Fotoproduktionen und Begleitung
und Betreuung von Shootings.

Modedesign Assistentin

NO2 Fashion, Dusseldorf

2000 - 2001

Erstellen von Mood- und Trendboards sowie technischen
Zeichnungen mit Freehand und lllustrator.

Erstellung von Prasentationstafeln und Vorbereitung von
Fittings und Kreativ-Meetings, Modeschauen und Messe-

veranstaltung.
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Persodnliche Daten

e Geburtsdatum: 02.11.1974

e Geburtsort: Thong Kham, Vietnam
e geschieden, allein erziehend

e 1Kind

e Staatsangehdrigkeit: Deutsch

Hobbys
¢ Yoga

o Konditionstraining

o Familie
e Kochen
e Nahen
e Malen
e Gitarre
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Ausbildung und Schule

Kaufmann/-frau far Biromanagement

WBS Weiterbildung, Ménchengladbach

2020 - 2021

6-Monatige Weiterbildung fiir den IHK Berufsabschluss

Kaufmann/-frau fur Buromanagement.

Prufungs-und Lerninhalte:

e Buroorganisation, Aufbau, Anfrage- und Auftragsbear-
beitung, Teamarbeit, Kooperation und Arbeitsorgani-
sation

e Rechnungswesen

e Wirtschaftsrechnen, Buchhaltung, Kosten- und Leis-
tungsrechnung, Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Wirtschafts- und Sozialprozesse

Grundlagen des Wirtschaftens, Grundlagen des Ar-

beits- und Sozialrechts

Personalwirtschaft

Allgemeine Wirtschaftslehre fur Buroberufe

Kaufmannischer Zahlungsverkehr

Finanzierung und Investition

Betriebliche Beschaffungsvorgange planen, steuern

und kontrollieren

Marketing

e MS Office: Professionelle Anwendung von Textverar-
beitung und Tabellenkalkulation

Weiterbildung

Fabtex, Kiryu Gunma, Japan

2005, 3 Monate

Vertiefung und Erweiterung von Textilkenntnissen:
e Gewebetechnik

Textilausrustung

Textilveredelung

Zuschnitt

Jacquardgewebe, Bindetechnik

Farbetechnik

Modedesign Studium
AMD Akademie fiir Mode, Diisseldorf
1998 - 2001, 4. Semester

Produktdesign Studium
Fachhochschule Dortmund
1996 - 1997, 2. Semester

Praktika Erfahrungen

Esprit design & product development GmbH, Dusseldorf
2000 - 2001

Ellwart Design, Oeco Design Projects, Dortmund

1995, 4 Monate

Abitur
Leibniz Gymnasium, Dortmund
1986 - 1995
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