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Lebenslauf 

 

Persönliche Daten 

 

Geburtsdatum/ -ort: 02.07.1983 in Kattowitz (PL) 

Familienstand: ledig 

Staatangehörigkeit: Deutsch 

 

 

Beruflicher Werdegang 

 

03.2019 - Heute Krankheitsvertretung in einer Industrie, Mönchengladbach 
 Erstellen von Lieferpapieren und Präferenzdokumenten 

 Exportzollabwicklung von Lieferungen in Drittländer 

 Disposition von Speditions- und Verpackungsdienstleistungen 

 
04.2017 – 02.2019 Speditionskauffrau bei Raben, Mönchengladbach 

 Zuständig für die Rechnungseingänge + Ausgänge/ Gutschriften etc. 

 Sachbearbeitung Charter International 

 Disposition Charter International 

 
11.2014 - 03.2016 Pflege der schwer erkrankten Großmutter 
 
11.2011 - 10.2014 Speditionskauffrau bei Meyer Logistics, Willich-Schiefbahn 

 Auftragserfassung und Auftragsabwicklung  

 Kundenbetreuung / Bearbeitung der Reklamationen 

 Ausbildungsbeauftragte  

 
08.2011 - 11.2011 Speditionskauffrau bei Winner Spedition, MG 

 Überprüfung der Sendungseingänge auf Vollständigkeit und 
Beschaffenheit der Güter 

 Erfassung von Sendungsdaten.  

 Abfertigung der Fahrzeugeinheiten. 

 
12.2010 - 04.2011 Speditionskauffrau bei Overseas Logistic Services, MG 

 Auftragserfassung sowie Verkauf der Sendungen 

 Erstellen und Bearbeiten von Ein- und Ausgangsrechnungen 

 Kundenbetreuung / Kundenreklamation  

 
01.2007 - 05.2010 Speditionskauffrau bei Spedition Speetgens, MG 

 Auftragserfassung und Abfertigung der Frachtpapiere 

 Erstellen und Bearbeiten von Ein- und Ausgangsrechnungen 

 Besorgung sowie der Verkauf vom Ladungen und Laderaum  
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05.2006 - 12.2006 Speditionskauffrau bei Spedition Langen, MG 

 Auftragserfassung 

 Abfertigung der Frachtpapiere 

 Bearbeiten der Kundenreklamation 

 
01.2004 - 09.2005 Speditionskauffrau bei E & K Data AG, Viersen  

 Erstellen und bearbeiten von Ausfuhrpapieren 

 Zusammenarbeit mit den Spediteuren und Paketdiensten 

 Offerten erfragen, bearbeiten, bewerten und kontrollieren  

 
07.2003 - 12.2003 Speditionskauffrau bei P+M Logistik, MG 

 Annahme und Bearbeitung von Aufträgen sowie Warenausgänge 

 Kontrolle und Verwaltung von Lagerbeständen 

 Ausfertigung der Frachtkarten 

 

 

Weiterbildungen 

 
08.2016 - 01.2017  Weiterbildung Fachkraft für Im- und Export bei WBS, MG 

 Im- und Export  

 ATLAS  

 SAP® Global Trade Services  

 
08.2010 - 12.2010 Weiterbildung in Businessenglisch 
 Benedict-Schule, MG 

 Businessenglisch B1  

 Wirtschaftsenglisch A2  

 
03.2008 und 02.2010 Ausbildung und Auffrischung Ersthelfer im Betrieb 
 DRK, MG  
 
12.2004 Auffrischung in aktuelle Änderungen im Zoll- und 

Außenwirtschaftsrecht zum Jahreswechsel 
 IHK, MG 
  
03.2004 Fortbildung mit dem Fokus Exportbegleitpapiere mit 

Bescheinigung 
 IHK, MG 

 Ausfuhrgenehmigungen 

 Ausfuhranmeldungen 

 

 

Ausbildung 

 
08.2000 - 06.2003  Ausbildung zur Speditionskauffrau 
 P+M Spedition, MG / Berufskolleg Viersen 

 Abschlussnote Berufsschule: 2,4 Gut 

 Abschlussnote IHK: 79 Pkt. Befriedigend  
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08.1994 - 06.2000 Weiterführende Schulen 
 GHS Heinrich-Lersch Mönchengladbach 

 Abschlussnote: Sekundarabschluß 1 -Fachoberschulreife- 

 

 

Kenntnisse 

 
EDV-Kenntnisse: Microsoft Office Paket (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 SAP        (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 Winsped (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 OnRoad  (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 LWis   (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 Internet   (fortgeschrittene Kenntnisse) 
 
Sprachkenntnisse: Englisch (erweiterte Kenntnisse) 
 Polnisch (erweiterte Kenntnisse) 
  
Führerschein: Klasse B mit eigenem Fahrzeug 
 

Hobbys & Interessen 

 

Engagement: Plasmaspenderin, Leitung einer SHG 

  

Hobbys: Fitnessstudio, Spieleabende, Restaurantbesuche  
 

 

Mönchengladbach, 07.02.2020 

 

 


