04/2011 -

aktuell

07/2010 -

12/2010

07/2007 -

06/2010

11/2006 -

06/2007

07/2006 -

11/2006

11/2005 -

06/2006

08/2003 -

11/2005

BERUFSERFAHRUNG

Projektmanagerin

Initialwerk GmbH - Agentur fur Live-Kommunikation

Personalverantwortung von 80 Projektmitarbeitern

Jana
Diehl

Projektmanagerin

Q@ Dusseldorf

Kundenberatung- und Betreuung fur Bestands- und Neuprojekte

Planung, Organisation und Projektsteuerung
Budgetverwaltung, Rechnungsabwicklung

Ergebnisauswertungen/Analysen

Einkauf und Steuerung von externen Dienstleistungen und Gewerken

Verwaltung von Inhalten und Optimierung des POS-Onlineportals

Assistentin

Trombello Kélbel Immobilienconsulting GmbH

Q@ Disseldorf

Organisation von in- und externen Firmenveranstaltungen

Schnittstelle zu Werbeagenturen

Unterstutzung bei der Realisierung des neuen Internetauftritts

und der neuen Firmen Cl

Erstellung von Besprechungs- und Prasentationsunterlagen

Sekretarin/Assistenz der Geschaftsleitung

Rheingrund Immobilien Verwaltungs-GmbH

Q@ Disseldorf

Pflege diverser Internetauftritte (u.a. der Schadow Arkaden)

Schnittstelle zu Werbeagenturen

Planung und Umsetzung samtlicher WerbemaBnahmen in

Absprache mit der Geschaftsleitung

Erstellung von Besprechungs- und Prasentationsunterlagen

Empfangsmitarbeiterin

Mercure Hotel am Stresemannplatz

Empfangsmitarbeiterin

Internationale Hotelborse GmbH

Ausbildung zur Hotelfachfrau: Hotelkette ACCOR
Ibis Dortmund West

Ausbildung zur Hotelfachfrau: Hotelkette ACCOR

Mercure Grand Hotel an den Westfalenhallen

Q Dusseldorf

Q Dusseldorf

Q@ Dortmund

Q@ Dortmund

PERSONLICHE DATEN

Q geb. 25.08.1984 in Dortmund
M Kuhweg 18, 41468 Neuss
. +4915161491559

fraujanadiehl@gmail.com

KENNTNISSE

MS Word [N N N N ]
MS Excel [ XX X )
MS Powerpoint [ X X N )

SPRACHEN

Deutsch o000 0

Englisch (XN X )

WEITERBILDUNG

Dusseldorfer Akademie fir  10/2011 -

Marketing-Kommunikation  09/2013

Note: gut



Jana
Diehl

Projektmanagerin

BILDUNGSWEG

2000 - ° Stadtgymnasium Q Dortmund
2003 Abschluss: Abitur

1997 - ) Liebfrauenschule, Bischofliche Realschule fiir Madchen @ Geldern
2000 Abschluss: Fachoberschulreife

1994 - ) Gesamtschule Brinninghausen Q@ Dortmund

1997



