
 
 
 
 
 
 
 
 

H E L E N A  L E I S E W I T Z  
     

BERUFSERFAHRUNG  

 

Gestaltungstechnische Assistenz  

Vereinsbedarf Sack 

01.09.2019 – heute 

Auftragsbearbeitung | Gravur | 

Qualitätsprüfung | Mediengestaltung 

 

Kaufmännische Sachbearbeiterin  

Blümlein & Lang / J. L. de Ball GmbH 

1.03.2015 – 30.06.2017 

Auftragsbearbeitung | Produktionsbegleitung 

(in Englisch) | Qualitätsprüfung | Kundenbe-

treuung | Vertriebsunterstützung | Retouren | 

Rechnungsstellung 

 

Kaufmännische Mitarbeiterin 

Immobilienservice Bärbel Bahr 

15.02.2014 – 15.08.2014 

Kundenbetreuung | Objektverwaltung | 

Anzeigenplanung | Mediengestaltung | 

Vertriebsunterstützung | Einkauf  

 

Vertr iebsmitarbeiterin 

ITK Corporation K.K. Japan 

01.08.2009 – 30.11.2009 

Relaunch der Firmenwebseite | Handbuch zur 

Unternehmenskommunikation (in Englisch) 

 

Projektmitarbeiterin 

MHM Systemhaus GmbH 

1.09.2008 – 31.03.2009 

Anzeigenplanung | Mediengestaltung | 

Vertriebsunterstützung | externe Dienstleister | 

Messe- und Eventplanung | 

Werbemittelgestaltung 

  PERSÖNLICHES  

 

* 21. Oktober 1983  

in Mönchengladbach 

 

Waat 263, 41363 Jüchen 

02166 / 4573928 

0151 / 70004462 

Helena01@web.de 

 

in Partnerschaft, 3 Kinder 

 

 

AUSBILDUNG 

 

Angewandte Medienwirtschaft  

Hochschule Mittweida 

Abschluss 06/2008: Bachelor of Arts 

Abschlussnote: 1,3 

 

Rechtswissenschaften 

Eberhard-Karls Universität Tübingen 

SS 2004 – SS 2005 

 

Al lgemeine Hochschulreife  

Gymnasium Pfarrwiesen Sindelfingen 

Abschluss 24.06.2003, Note: 3,0 

 

 

FÄH IGKEITEN 

 

Englisch C1 

Französisch B2 

MS Word routiniert 

MS Excel routiniert 

MS PowerPoint fortgeschritten 
 

 

 

 


