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Bewerbung als Leitung Debitorenbuchhaltung 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit einer kaufmännischen Ausbildung, tätigkeitsrelevanten Zusatzqualifikationen und langjähriger Berufs-
erfahrung in der Finanzbuchhaltung bin ich jetzt für mein weiteres berufliches Fortkommen gut aufgestellt. 

In der betrieblichen Praxis, als Verbandsführer oder Beauftragter für den Katastrophenschutz stelle ich  
täglich unter Beweis, dass ich mich sowohl konstruktiv in Projekte und Gremien einbringen, als auch selbst-
ständig Abläufe mit interdisziplinär besetzten Teams initiieren, planen, organisieren und kontrollieren kann.  

Zudem bin ich geschult und erfahren im professionellen Umgang mit verschiedenen Zielgruppen, Gespräche 
führe ich effizient und zielorientiert und punkte mit einer service- und lösungsorientierten Kommunikation, 
selbstverständlich auch fließend auf Englisch. 

Zu meinem Geschäft gehört es zudem Forderungen und Gutschriften zu erfassen und zu verwalten,  
offene Posten zu realisieren, Mahnläufe und Lastschriften in durchzuführen. Außerdem bin ich für das 
Forderungsmanagement zuständig.  

Auf der anderen Seite prüfe, kontiere und verbuche ich Rechnungen und Gutschriften und veranlasse 
ebenfalls regelmäßig Zahlungen in SAP/R3. 
 
Zudem obliegt mir die eigenverantwortliche Vorbereitung und Durchführung von Monats- und 
Jahresabschlüssen in Kooperation mit den Wirtschaftsprüfern. 

Neben meinem fachlichen Wissen punkte ich mit einem überzeugenden Auftreten, viel Initiativkraft und 
proaktivem Handeln. Mit einem guten Zeitmanagement, der Fähigkeit, Aufgaben zu delegieren und einem 
ausgeprägten Organisationstalent gelingt es mir, flexibel und souverän auf immer neue Anforderungen zu 
reagieren. Die reibungslose Zusammenarbeit mit Kunden, Kollegen und anderen Fachbereichen belegt 
meine Team-und Problemlösungsfähigkeit. 

Ich bin überzeugt, dass Sie mir ein faires und leistungsgerechtes Angebot unterbreiten werden,  sprechen 
Sie mich doch einfach an.  

Schon jetzt freue ich mich auf Ihre Einladung zu einem persönlichen Bewerbungsgespräch. 

Mit freundlichen Grüßen vom Niederrhein 
 
 
Markus Funken         Anlagen 
 

https://de.wikipedia.org/wiki/Gutschrift
https://de.wikipedia.org/wiki/Forderungsmanagement

