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Bewerbung auf die Stelle als Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst (m/w/d)
Sehr geehrte Damen und Herren,

mit meiner eigenverantwortlichen und kundenorientierten Arbeitsweise méchte ich gerne Ihr Team in

Monchengladbach bereichern.

Mit grof3em Interesse bin ich auf die offene Stellenanzeige gestof3en, welche ich als hervorragende
Entwicklungsmoglichkeit fiir mich sehe. Ihr Portfolio sowie die Verbindung von Tradition und Moderne hat mich

direkt iiberzeigt. Ich wiirde mich sehr freuen, Kunden die Produkte ndher zu bringen.

Als Projektmanagerin bei der Eventagentur HGI Hotel reservation worldwide GmbH gehéren zu meinen
Hauptaufgaben die Bearbeitung von nationalen und internationalen Veranstaltungsanfragen, die
Leitung und Auswertung verschiedener Projekte, Erstellung von Kommissionsrechnungen sowie allgemeine

administrative Tdtigkeiten.

Bei der Bearbeitung von Anfragen bilde ich eine Schnittstelle zwischen Kunden und Dienstleistern, welches eine
hervorragende Kommunikationsfahigkeit sowie den sicheren Umgang mit MS Office fordert. Diese Aufgabe meister
ich hervorragend.

Ich bin davon iiberzeugt, dass ich einen ausgezeichneten Kundenservice leiste und stets nach den besten Lésungen fiir

den Kunden bei den Auftragsbearbeitungen strebe.

Durch die Leitung verschiedener Projekte habe ich sehr gute Erfahrungen und Kenntnisse bei Auswertungen sammeln

konnen und habe erfolgreich ein analytisches Denken entwickelt.

Als neuen Teil des Teams kann ich verschiedene Stirken mitbringen.

Meine Aufgaben gehe ich stehts verantwortungsbewusst und prazise an. Gerne mochte ich durch meine hohe
Eigeninitiative das Team ideal unterstiitzen.

Neben meinem Organisationstalent gewinnt das Team mit mir eine motivierte Teamplayerin.

Ich wiirde mich sehr freuen durch herausfordernden Aufgaben mit lhnen wachsen zu diirfen.

Konnte ich Sie mit dieser Bewerbung iiberzeugen?
Ich wiirde mich sehr iiber eine Einladung zum personlichen Gesprich freuen, um einen vertiefenden Eindruck zu

geben.
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