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ZWISCHENZEUGNIS

Frau Janet Welters, geboren am 04. August 1967, ist seit dem 01. Juli 2017 am Standort
Korschenbroich als Vertriebsassistentin  und Kreditoren-/ Debitorenbuchhalterin in

unserem Unternehmen tatig.

Die Raiffeisen Gartenbau GmbH & Co. KG, vormals STE-BE Jungpflanzen- und
Gartnereibedarfsartikel GmbH, ist ein fUhrender Anbieter fiir Gartnereibedarfsartikel und
Jungpflanzen im Westen und Nordwesten Deutschlands.

Zum Aufgabenbereich von Frau Welters gehoren:

» Rechnungsprifung, Kontierung, Erfassung und Verbuchung der eingehenden
debitorischen und kreditorischen Rechnungen und Gutschriften

« Offene-Posten-Verwaltung

» Einrichtung und Betreuung des beleglosen
Eingangsabrechnungserfassungssystem TANGRO in enger Zusammenarbeit mit
dem Dienstleistungsbereich Finanzen

« Korrektur und Riickabwicklung fehlerhafter Belege in SAP

« Mahnwesen

« Kontrolle der Einkaufs- und Verkaufsvorgéange

« Kontrolle interner Arbeitsabldufe

» Planung und Organisation neuer Arbeitsablaufe

« Bonusabrechnung mit den Lieferanten

« Artikelanlage und- pflege sowie Preispflege in SAP

« Erstellung und Pflege sémtlicher Einkaufs- und Verkaufspreislisten

» Erstellung und Bearbeitung des RWZ Gartenbau-Katalogs

« Artikel- und Verkaufsauswertung zur Vertriebsunterstiitzung

= Vorbereitung und Durchflihrung von Messen, Ausstellungen

= Planung, Organisation sowie Teilnahme an Messen, Ausstellungen und Tagungen

« Vertretung des Vertriebsleiters

» Erfassung und Bearbeitung von Auftragen und Bestellungen

Frau Welters verfiigt Uber ein hervorragendes und auch in Randbereichen sehr
tiefgehendes Fachwissen, welches sie in unser Unternehmen stets in hochst
gewinnbringender Weise einbringt. Aufgrund ihrer sehr guten Auffassungsgabe ist sie
jederzeit in der Lage, auch schwierige Situationen sofort zutreffend zu erfassen und
schnell sehr gute Lésungen zu finden. Frau Welters zeigt jederzeit hohe Eigeninitiative
und identifiziert sich immer voll mit ihren Aufgaben und unserem Unternehmen, wobei sie
auch durch ihre sehr groRe Einsatzfreude liberzeugt. Auch in Situationen mit grofitem
Arbeitsaufkommen erweist sie sich immer als in héchstem Malle belastbar.
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Alle Aufgaben fuhrt sie jederzeit vollkommen selbststdndig, @uRerst sorgfaltig und
planvoll durchdacht aus. Sie agiert immer ruhig, tberlegt, zielorientiert und in héchstem
Mafe prazise. Dabei Uberzeugt sie stets in besonderer Weise sowohl in qualitativer als
auch in quantitativer Hinsicht. Frau Welters ist in ganz besonders hohem Male

zuverlassig.

Fir alle auftretenden Probleme findet sie ausnahmslos ausgezeichnete Ldsungen. Frau
Welters erfillt die ihr ibertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit.

Sie wird wegen ihres stets freundlichen und ausgeglichenen Wesens allseits sehr
geschatzt. Sie ist immer hilfsbereit, zuvorkommend und stelit, falls erforderlich, auch
personliche Interessen zurlick. |hr Verhalten zu VVorgesetzten, Kolleginnen und Kollegen
sowie Kundinnen und Kunden ist ausnahmslos vorbildlich und loyal.

Dieses Zwischenzeugnis wird auf Wunsch von Frau Welters erteilt. Diesem Wunsch
entsprechen wir gerne. Wir bedanken uns bei ihr fir die in der Vergangenheit erbrachten
stets sehr guten Leistungen und freuen uns auf eine weiterhin positive Fortsetzung des
Arbeitsverhéltnisses.

Killn 19. M&rz 2019 / ﬂ
N 4 N
ﬁaiff(!i's artenbali 4hb%047<6

en

Raitfeisen Gartenbau GmbH & Co. KG*Neusser Stralle 3as 41352 Korschenbroiche Tel: +49 216147969-0« Fax; +49 2161 67437

Pers. haft, Gesellschaft: Geschaftsfuhrer: Sitz der Gesellschaft: Bankverbindung:
Raiffeisen Gantenbau Verwaltungs GmbH  Georg Kurz AG Neuss HRB 7598 Mainzer Volksbank eG
AG Kéln HRB 72640 Johannes Pellander

Sitz:Altenberger Str. 1a, 50868 Kéin Prokurist: USt.-ID.-Nr.:DE 815702766 BIC: MVBMDESS
www.raiffeisen-gartenbau.com Norbert Clancett Steuer-Nr.:5/114/5993/4352

IBAN: DE94 5519 0000 0943 1490 13



1805 163 621

Raiffeisen

ZEUGNIS

Frau Janet Welters, geb. am 04.08.1967, ist seit dem 01.11.2013 in unserem Unternehmen als
Vertriebsassistentin im Geschaftsbereich Gartenbau beschiftigt.

2u ihren Tatigkeiten in diesem Bereich gehdren:

e Rechnungsprifung, Kontierung, Erfassung und Verbuchung der eingehenden
kreditorischen Rechnungen und Gutschriften

s Offene-Posten-Verwaltung

» Einrichtung und Betreuung des beleglosen Eingangsabrechnungserfassungssystem
TANGRO in enger Zusammenarbeit mit dem Dienstleistungsbereich Finanzen

e Korrektur und Riickabwicklung fehlerhafter Belege in SAP

¢ Bonusabrechnung mit den Lieferanten
» Artikelanlage und — pflege sowie Preispflege flir den GB Gartenbau und ste-be in SAP

e Erstellung und Pflege samtlicher Einkaufs- und Verkaufspreislisten

» Erstellung und Bearbeitung des RWZ Gartenbau-Katalogs

* Artikel- und Verkaufsauswertungen zur Vertriebsunterstiitzung

s Planung, Organisation sowie Teilnahme an Messen, Ausstellungen und Tagungen
s Vertretung des Vertriebsleiters

Frau Welters war in der Vorbereitung zur Neuorganisation der Gartenbauaktivititen 2017 eine
groRe Hilfe und hat sehr viel zur erfolgreichen Umsetzung des Projektes beigetragen. Sie ergreift von
sich aus stets Initiative und setzt sich mit groRer Einsatzbereitschaft fiir unsere Firma ein. Frau
Welters hat eine sehr gute Auffassungsgabe und aufgrund dessen verfigt sie iiber sehr umfassende
und vielseitige Fach- und Systemkenntnisse. Frau Welters setzt ihr sehr gutes Fachwissen um und
behdlt damit auch in schwierigen Situationen die Ubersicht und trifft verantwortungsbewusste und

zutreffende Entscheidungen.

Sie erledigte die ihr Gibertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit.

Ihr personliches Verhalten gegenliber Vorgesetzten, Kollegen und Kunden ist jederzeit vorbildlich.
Frau Welters ist stets ehrlich, punktlich und fleiRig.

Dieses Zeugnis wird auf Wunsch von Frau Welters erstellt, da das Arbeitsverhiltnis zum heutigen
Tag auf die Raiffeisen Gartenbau GmbH & Co KG iibergeht.

Kéln, 01.07.2017
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Zeugnis

Frau Janet Welters, geboren am 4. August 1967 in Wegberg, war in der Zeit vom 1. November 2009 bis
zum 31. Oktober 2013 in der Abteilung Sales Europe & MENA der Division Power Plant Solutions unseres

Unternehmens beschaftigt.

SMA ist ein weltweit fohrendes Unternehmen in der Entwicklung, der Produktion und dem Vertrieb von Solar-
Wechselrichtern und bietet als Energiemanagement-Konzern innovative Schlisseltechnologien fir kinftige
Energieversorgungsstrukturen an. SMA wurde 1981 gegrindet, hat ihren Sitz in Niestetal und ist derzeit in

21 Landern prasent.

Frau Welters war vom 1. November 2009 bis zum 31. Marz 2011 als Vertriebsassistentin titig. lhr Aufga-

benfeld umfasste folgende Schwerpunkte:

¢ Unterstitzung der Sales-Manager im Rohmen der Vertriebsregionenbetreuung

e Eigenstandige Bearbeitung von Kundenanfragen in deutscher und englischer Sprache

e Erstellung von Angeboten und Rahmenvertrdgen sowie Pflege des Kundendatensystems
in SAP-CRM

¢ Terminiberwachung sowie Organisation von Meetings und Geschéftsreisen

e Vertriebsseifige Vor- und Nachbereitung von nationalen und internationalen Messen und Tagungen

e Einarbeitung und Befreuung der Kollegen in neu gegriindeten internationalen Niederlassungen

* Durchfihrung von TrainingsmaBnchmen, v.a. in den Themenbereichen MS Office, SAP-Modulen
sowie Angeboiserstellung

»  Durchfihrung des Reisekosten- und Travelmanagements

» Teilnahme an nationalen und internationalen Messen und Tagungen

Seit dem 1. April 2011 Gbernahm Frau Welters zusatzlich die Funktion der Assistentin der Abteilungsleitung
Vertrieb Europa & MENA sowie Emerging Markets. Uber ihre bisherige Tatigkeit hinaus war sie mit den
nachfolgenden Aufgaben betraut:

* Ausarbeitung von Reports fiir die Abteilung Emerging Markets
e Anfertigung von internen und externen Préisentationen in MS Power Point

e Erstellung des monatlichen Umsatz-Forecasts

Frau Welters verfiigte Gber ein hervorragendes und umfassendes Fachwissen, das sie zudem immer sicher
und gekonnt in der Praxis einsetzte. Ihre Guerst schnelle Auffassungsgabe erméglichte es Frau Welters,
auch schwierigste Situationen sofort zu Uberblicken und dobei stets dos Wesentliche zu erkennen. Dank
ihres ausgezeichneten Denkvermdgens und ihrer Gberaus sicheren Urteilsfahigkeit konnte Frau Welters jede
Problemlage meistern. Hervorzuheben waren ihre aufBergewdhnliche Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative.
Auch starkstem Arbeitsanfall war Frau Welters jederzeit gewachsen. lhr Vorgehen war jederzeit sehr gut

geplant, auBerst zigig und ergebnisorientiert. Die Qualitét ihrer Arbeitsergebnisse lag, auch bei schwierigen
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Arbeiten, bei objekliven Problemhdufungen sowie bei Termindruck, stets sehr weit iiber unseren Anforderun-

gen.

Frau Welters besuchte regelmafBig und erfolgreich Weiterbildungsseminare, um ihre Stirken weiter auszu-
bauen und ihre guten Fachkenntnisse zu erweitern. Frau Welters erfillte die ihr bertragenen Aufgaben stets
zu unserer vollsten Zufriedenheit. Ihr Verhalten gegeniiber Yorgesetzten, Kollegen und Kunden war jederzeit
vorbildlich. Besonders hervorzuheben war ihre Funktion als SAP-CRM-Key-Userin sowie ihre verhandlungssi-
cheren Englisch-Kenninisse. Diese kamen ihr im Umgang mit internationalen Kunden und Mitarbeitern zugu-
te. Frau Welters trug wesentlich dazu bei, eine erfolgreiche Zusammenarbeit zwischen der deutschen Zentra-

le und den Auslandsgesellschaften zu etablieren.

Das Arbeitsverhaltnis wird auf Wunsch von Frau Welters zur Vermeidung einer arbeitgeberseitigen betriebs-
bedingten Kindigung im gegenseitigen Einvernehmen mit Ablauf des heutigen Tages beendet. Wir danken
Frau Welters fir die hervorragende Zusammenarbeit, bedauern ihr Ausscheiden auBBerordentlich und wiin-

schen ihr auf ihrem weiteren Berufs- und Lebensweg dlles Gute und weiterhin viel Erfolg.

Niestetal, den 31. Cktober 2013

SMA Solar Technology AG
i.V.Jens Kru i. A. Kerstin Leonha
Director Personalreferentin

Sales Europe & MENA HR Management Power Plant Solutions
SMA Solar Technology AG Vorsitzender des Aulsichtsrats: Gnther Cramer
Sitz: 34266 Niesletol Vorstand: Raland Grebe, Lydin Sommer, Pierre-Pascal Urbon, Marko Werner

Amtsgericht Kassel HRB 3972 USHD-Nr. DE 113 08 59 54 « WEEE-Reg.-Nr. DE 95881150



Monchengladbacher
Schwimmverein 1901 eV.  frgorm

Zeugnis
fiir

Frau Janet Welters

Frau Janet Welters, geboren am 04.08.1967, war in der Zeit vom 01.08.05 bis 30.06.09

im Rahmen eines Anstellungsvertrages fiir geringfiigig Beschiiftigte beim Monchen-

gladbacher Schwimmverein 1901 e. V. im Bereich der Geschiiftsstelle titig.

Der Monchengladbacher Schwimmverein 1901 e. V. ist ein Sportverein mit drei Sparten

- Schwimmen, Wasserball und Segeln - und einer eigenstiindigen Jugend. Dem Verein,

der sowohl Leistungs- als Breitensport anbietet, gehoren rund 600 Mitglieder an.

Zu ihren wesentlichen Aufgaben im Bereich der Geschiiftstelle gehrten

Leerung des Postfaches und Zuweisung/Verteilung eingehender Post
Steuerung eingehender Informationen und Betreuung des ein- und
ausgehenden E-Mail-Verkehrs

Aktualisierung der Aktenordnung und Fiihren der Vereinsakten

Erstellen von Massenbriefsendungen und deren Postversand

Erledigung von Schriftverkehr im Auftrag des Vorstandes

Durchfiihrung regelmiBiger Datensicherungen am Arbeitsplatzcomputer
Einkauf von Materialien, Geriiten und Ausriistung der Geschiiftsstelle

die Bearbeitung der Aufnahmeantrige von Mitgliedern sowie die Erfassung
und Pflege der Bestandsdaten in einer Datenbank

Vorbereitung anstehender Mahnverfahren

Erledigung der administrativen Aufgaben bei einer Mitgliedschafts-
kiindigung

die Bearbeitung von Kursanmeldungen sowie die Erfassung und Pflege der
Bestandsdaten in einer Datenbank

Erledigung aller sonstigen, mit einer Mitgliedschaft bzw. Kursteilnahme

verbundenen, administrativen Aufgaben ohne Finanzabwicklung




- Vorbereitung und Uberwachung von Beitrags- und Kurszahlungen

- Erstellen von Mitgliederiibersichten und Bestandserhebungen fiir Verbinde

- Vorbereitung von Verwendungsnachweisen fiir Férdergelder '

- Vorbereitung der jihrlichen Mitgliederversammlung

- Personliche und telefonische Betreuung von Mitgliedern und Kursteilneh-
mern im Rahmen der Offnungszeiten der Geschiiftsstelle

- Erledigung aller administrativen Aufgaben bei einer Kiindigung der
Mitgliedschaft

- Erstellen von Entwiirfen fiir Zeitungsinserate, Internetwerbung und

Werbeflyer und Einbindung in die jeweilige Auftragerteilung

Die Erledigung von Arbeiten am Arbeitsplatzcomputer erfolgte unter Anwendung von

Microsoft-Excel und Microsoft-Word und der Vereinssoftware GS-VYerein.

Frau Welters erledigte die ihr iibertragenen Aufgaben engagiert und motiviert.
Der Arbeitsrahmen wurde von ihr mehr als gefordert erfiillt.

In der Arbeitszeitgestaltung war sie flexibel; sie orientierte sich am anstehenden
Arbeitsvolumen. |
Ihr Auftreten war offen und hiflich. Ihr Verhalten gegeniiber Vereinsmitgliedern und

Mitarbeitern des Vereins war vorbildlich.

Méinchengladbach, 30. Juni 2609

Vorstandsy




Zwischenzeugnis

Frau Janet Welters, geb. Evans, geb. am 04.08.1967 in Wegberg - Harbeck, ist seit dem
01.08.1994 in unscrer Firma als Vertriebsassistentin beschiftigt und befindet sich in

ungekundigter Stellung.
Thr Aufgabengebiet umfafit:

e Unterstatzung der Vertriebsleitung bei allen anfallenden Arbeiten
e Vertretung des Vertriebsleiters wihrend dessen Abwesenheit

e Betreuung von Geschifts- und Privatkunden

e Planung und Durchfiihrung von Fachmessen

e Planung und Durchfithrung von Werbemafinahmen

e Rechnungswesen

e Korrespondenz

¢ allgemeine administrative Aufgaben

Frau Welters zeichnet sich durch uberdurchschnittliches Engagement und die Fahigkeit,
komplexe Sachverhalte in praxisgerechte Losungen zu Giberfiihren, aus.

Sie erfilllt die ihr ubertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit und ist den
Belastungen und Anforderungen dieser anspruchsvollen Position in vollem Umfang

gewachsen.

Frau Welters arbeitet selbstandig nach klarer, durchdachter eigener Planung und erzielt
hierbei hervorragende Ergebnisse. Dabei sind thr ihre hervorragenden Englischkenntnisse in
Wort und Schrift, sowie 1hre weitreichenden Computerkenntnisse und allgemeine

Fachkompetenz von Nutzen.

Ste 1st jederzeit absolut vertrauenswurdig, integer und bereit, in vollem Umfang
Verantwortung zu (ibernchmen.

Aufgrund ihrer umganglichen und hilfsbereiten Art ist sic bei Vorgesetzten, Kollegen und
auch bei Kunden gleichermalien auBlerordentlich geschitzt und beliebt.

Frau Welters bat um dieses Zwischenzeugnis, weil ihr direkter Vorgesetzter zum 31.12.1996
das Unternehmen verldft.

Monchengladbach, den 05.12.1996

Mioh{//

'\7/er riebsleiter-

GAMETEK DEUTSCHLAND GimbH - Steinmectzstralle 20 - 41061 Monchengladbach - Tel.02161/ 18 9720 - Fax02161/ 189722
Bankverbindung: Commerzbank AG Kaarst, Konto-Nr. 711511600, BLZ 300400 00 - Registergericht Monchengladbach, HRB 5113
Geschaftsfilirer: Kelly Sumner
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Fnedhelm Schaffrath GmbH & Co. KG

ErftstraBe 71, 41238 Monchengladbach
Telefon (021 61) 24 20, Telex 852524, Teletax (021 66) 83080

Frau Janet Evans, deboren am . August 1967 in Wegberg, war in
der Zeit vom 1. September 1988 bis zum 30. September 1994 in un-
serem Unternehmen tatig.

Frau Evans absolvierte zunidchst die Berufsausbildung zur Biiro-
kauffrau, die sie erfolgreich am 10. Januar 1991 abschlof.
Hierzu verweisen wir auf das Ausbildungszeugnis vom 22. Februar
1991. Im Anschlufl daran lbernahmen wir Frau Evans in ein festes
Anstellungsverhidlitnis als Sachbearbeiterin in unserer Einkaufs-
abteilung. Sie fiihrte alle anfallenden Arbeiten aus, 2. B, Da-
tenpflege, Arbeiten mit dem Warenwirtschaftssystem (Erfassung
von Bestellungen und Wareneingingen, interne Umbuchungen) und
allgemeine Korrespondenz.

Ab dem 1. April 1991 war Frau Evans als Einkaufs-Assistentin fur
Leuchten und Boutique eingesetzt. Sie nahm schwerpunktmidaflig fol-
gende Aufgaben wahr:

- Unterstiitzung des Eink#dufers hei allen anfallenden Arbeiten

- Vertretung des Einkaufers in dessen Abwesenheit

-~ Bedarfsermittlung, Ermittlung von Rezugsquellen, Einholung
von Angeboten, Angebotsvergleich, Bestellung, Uberwachung des
Wareneingangs, Kalkulation, Bestandspflege

- Teilnahme an Lieferantenverhandlungen

- Besuch von Fachmessen

Weiterhin wirkte Frau Evans an Planungs- und Sortimentsge-
sprachen mit und arbeitete eng mit dem Verkauf und der Marke-
Lingabteilung zusammen. Sie verfiigt iiber gute englische Sprach-
kenntnisse.

Frau Evans erfiillte die ihr ilibertragenen Aufgaben stets zu unse-
rer vollen Zufriedenheit. Sie entsprach unseren Erwartungen in
Jeder Hinsicht in vorbildlicher Weise.

In der Zusammenarbeit mit Kollegen und Vorgesetzten verbindet
sie angenehme Umgangsformen, Hilfsbereitschaft, Freundlichkeit
mit Beharrlichkeit und Konsequenz in der Sache.

Mit Wirkung vom 30. September 1994 ver]idBt Frau Evans unser

Unternehmen aufl eigenen Wunsch. Fiir ihre weitere berufliche und
private Zukunst wiinschen wir ihr alles Gute.

tondhengladbach, 30. September 1994

i

J. Bongers

¢

. Keimer

Friedhelm Schaflrath GmbH & Co. KG + HRA 11228, AG Dusseldarf - phG: Friedhelm Schaffrath Beteiligungsgesellschaft mbH
HRB 19305 - Geschafisiihrer Friedhelm Schafirath « alle: Aachener StraBe 90, 40223 Dusseldorf



SCHAFFRATH

Friedhelm Schaffrath Stiftung & Co. KG

Eritstraie 71, 4050 Mdnchengladbach 2
Telefon {021 66) 8510.

AJSBTIDUNGS ZEUGNI S

Frau Janet Evans, geboren am 4. August 1967 in Wegberg,
absalvierte in der Zeit vom 1. September 1988 bis zum
10. Januar 1991 die Berufsausbildung zur Birokauffrau.

Wir vermittelten iht Fertigkeiten und Kenntnisse in
folgenden Abteilungen unserer Zentralverwaltung:

- Finanzbuchhaltung

- Versand

- Lagerorga

- Auftragssachbearbheitung
- Kundendienst

- Recht und Versicherungen
- Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
- Einkauf

- Debitoren

- Kassenwesen

- Hauptkasse.

Frau Evans nahm regelmédBig an innerbetrieblichen Schulungen
teil. Sie war fleiig und zuverldssig. Die ihr Ubertragenen
Aufgaben ldste sie sorgfaltig und stets zu unserer vollen
Zufriedenheit. Gerne bestdtigen wir ihr Einsatzbereitschaft,
auch Uber die normale Arbeitszeit hinaus. Wdhrend ihrer
Ausbildung konnte sie sich sehr gutes Fachwissen aneignen.

Nach erfolgreich abgelegter Priifung vor der Industrie- und
Handelskammer Ubernahmen wir Frau Evans mit Wirkung ab

11. Januar 1991 als Einkaufssachbearbeiterin in ein festes
Anstellungsverhdltnis. Flir ihre neue Aufgabe wiinschen wir ihr
viel Erfolg.

Mbnchengladbach, 22. Februar 1991

FRIEDHELM SCHAFFRATH
STIFTING & CO. KG

\J\&F Moas }g.‘mdmﬂ

Friedhelm Schafirath Stftung & Co. KG - HRA 2653 AG Monchengladbach - phG: Fnedhelm Schaftrath Stiftung Karlsruhe
Vorstand: Friedhelm Schaflralh v, Karl-Heinz Frohlich, Joachim Kunzmann



PRUFUNGSZEUGNIS

nach § 34 Berufshildungsgesetz

Janet Evans

geb.am (04.08.1967
in Wegberg=Harbeck
hat die AbschluBpriifung im Ausbildungsberuf

Blirokauffrau

bestanden.

Datum:  10.01.1991

INDUSTRIE- UND HANDELSKAMMER
MITTLERER NIEDERRHEIN
KREFELD - MONCHENGLADBACH - NEUSS
DIE GESCHAFTSFUHRUNG

Sl

ndusine- und
tHardelskammer
Mittierer Migderrhein
Krefeld
Nanchengladbach Meles)

Prifungsergebnis:

Schriftliche Prifung
Note gut Punkte 87

Mindliche Prdfung
Note gut Punkte 87

Gesamtergebnis
Note gut Punkte 87




