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((( Praktikumszeugnis 

Die Capsid GmbH b t ·bt · b · 1· 
1 

e rei mit JO vector einen spez1a 1s1erten Stellenmarkt fur Naturwissenschaftler. Medmner Informatiker und 
ngenieure. Als dynamisches und erfolgsorient1ertes Unternehmen bieten wir einen ind1v1duellen und exkl~siven Service fur 

unsere Kunden. 

Wir s_ind stolz darauf, von unseren Kunden zum fuhrenden Karriereportal fur unsere Zielgruppe gewahlt worden zu sein Wir 
sind die beste Spezialjobborse 1n Deutschland. 

Frau Leonie Clever, geboren am 21.02.1996, war vom 0 1 08.20 17 bis zum 31 01 .201 8 als Betriebspraktikantin 1m Bereich 
Marketing unseres Unternehmen taug. 

Ihr Aufgabengebiet umfasste 1m Einzelnen: 

• 

• 

• 

• 
• 

• 
• 

• 
• 

• 

• 

Unterstutzung der Pro1ektleitung bei der Eventplanung. einschließlich der Erstellung von Vorabinformationen und 
Kostenkalkulationen sowie die Koordinatton log1st1scher, personeller und technischer Umsetzungen der Events 
Online-Recherche 1m Bereich der fur jobvector relevanten Events und Veranstaltungen. einschließlich der Pflege dieser 
Daten 1m System. 
Aufbereitung von Daten. Unterlagen und Prasent.1t1onen. wie die Aufstellung eines Kostenvergleichs, die Aktualisierung 
der vergangenen und laufenden Kosten und der Anpassung und Aktualts1erung von Vertragen fur Events. 
E1genverantwortl1che Erfassung und Dokumentation der Events und Veranst.1ltungen 1m CRM-System . 
Unterstutzung der Pro1ektle1tung bei der Eventdurchfuhrung. einschl1eßltch der Betreuung des Auf- und Abbaus. sowie 
die Kommunikation mtt Kunden und Bewerbern auf den Events 
Eigenverantwortliche Erfassung von Bewerberdaten 1m Nachgang der Events 
Unterstutzung bet der Eventnachbere1tung. etnschließltch der Erfassung des Matenalverbrauchs sowie der Bewertung 
der Events. 
Eigenverantwortliche Aktualisierung und Pflege von Prozess-Dokumentationen im Intranet. 
Unterstuuung der Pro1ektleitung bei der Durchfuhrung der firmeneigenen Recruiting-Veranstaltungen jobvector career 
days 
Unterstutzung der Pro1ektle1tung bet der Vorbereitung und Durchfuhrung des Hochschulmarketings. einschließlich der 
Vermarktung der 1obvector career days an Hochschulen und lnsmuten. dem Versenden von Informationsmaterialien 
und der Recherche von neuen Ansprechpartnern (Targets) 
Unterstutzung der Pro1ektle1tung auf HR-Veranstaltungen, emschlteßlich der Direkt.1nsprache potentieller Neukunden 
sowie Serv1ce-Taugke1ten 

Frau Clever arbeitete außerst sorgfalt1g, z1elstreb1g und selbststandtg. Sie besitzt ein außerst solides Fachwissen, das sie zur 
Losung ihrer Aufgaben stets sicher und erfolgreich einsetzte 
In ihr neues Aufgabengebiet arbeitete sie sich außerst engagiert ein und verfolgte dabei nachhaltig und erfolgreich die vereinbarten 

Ziele. 
Sie ist eine sehr zuverlassige Mitarbe1tenn. Ihr Arbeitsstil zeichnet sich stets durch eine sehr sorgfältige Planung. Systematik und 

klare Strukturierung aus. 
Auch hochstem Arbeitsaufwand und Termindruck war sie 1eder.zeit gewachsen. Sie lieferte immer qualitativ und quantitativ 

hochwertige Ergebnisse. 
Auf rund ihres kooperativen und vertrauenswurdigen Wesens war sie bei Vorgesetzten und Kolleginnen gleichermaßen 
ane~kannt und beliebt. Durch ihre Ausstrahlung und ihr freundliches Auftreten war sie bei unseren Geschäftspartnern anerkannt 

und geschaut. 
Ihr Verhalten gegenuber Kunden, Vorgesetzten und Kollegen war stets vorbildlich und einwandfrei. 
Die ihr ubertragenen Aufgaben und unsere Erwartungen erfu llte Frau Clever stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. 

Wir danken Frau Clever fur die vertrauensvolle Zusammenarbeit und wunschen ihr fur die Zukunft weiterhin viel Erfolg und alles 

Gute. 
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