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Bewerbung als Sachbearbeiterin im Vertrieb Innendienst

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit meiner kirzlich abgeschlossenen Ausbildung zur Industriekauffrau bringe ich sehr
gute Voraussetzungen mit, um Ihr Team im ab sofort tatkréftig zu unterstiitzen. Inshesondere
die Mischung von computergestitzten und kommunikativen Aufgaben spricht mich
besonders an.

Maf3geblich fur die Wahl meines Ausbildungsberufes war fur mich daher sein
Abwechslungsreichtum. Ich liebe es, mich standig wechselnden Aufgaben zu stellen und
taglich weiterzuentwickeln. Personlich zeichne ich mich durch eine klar strukturierte und
umsichtige Arbeitsweise gepaart mit Flexibilitdt und einer schnellen Auffassungsgabe
aus. Dies hat sich besonders bei der Arbeit mit Projekten, als auch bei der Bearbeitung von
Verwaltungs- und Sachbearbeitungsaufgaben bezahlt gemacht. Im Rahmen meiner
Ausbildung war ich bereits als Schnittstelle zwischen Kunden und Hersteller fiir die
vorbereitende und zufriedenstellende Kundenbetreuung zustandig. Dabei konnte ich
stets meine Kommunikationsstarke, sowie mein Organisationstalent voll ausspielen.
Daher reagiere ich dank meiner ruhigen Wesensart selbst im hektischen Betriebsalltag
besonnen und absolut serviceorientiert. Die Programme des MS-Office-Paketes beherrsche
ich zudem sicher, sie sind aus meinem Arbeitsalltag nicht wegzudenken. Darlber hinaus
kann ich genau definieren, welche Ziele ich bewusst verfolgen will. Dazu gehért unter
anderem meine berufliche Weiterentwicklung, als auch langfristig Veranderung fir
Auszubildende und junge Menschen zu schaffen.

Als teamorientierte Mitarbeiterin, die ihre Aufgaben stets zuverlassig, sorgfaltig und
vertrauensvoll erledigt hat, suche ich nach einem Arbeitgeber, bei dem ich meine hohe
Belastbarkeit, Zielstrebigkeit und Kreativitat unter Beweis stellen kann. Ich habe keine
Scheu vor einem neuen Umfeld, vor neuen Aufgaben und vor neuen Herausforderungen.
Ganz im Gegenteil - ohne wird es schnell monoton und langweilig.

Wenn Sie eine dynamische und motivierte Mitarbeiterin einstellen mdchten, die
teamorientiert und flexibel arbeitet, dann tGiberzeuge ich Sie gerne in einem persoénlichen
Gesprach von meiner Person. Uber eine Einladung freue ich mich sehr.

Meine Gehaltsvorstellung liegt im Bereich von 2.750 € brutto monatlich, je nach
Tatigkeitsschwerpunkt und Verantwortung.

Bleiben Sie gesund und freundliche GriRe,

A pllhiani?

Alina Gellhaart



