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Bewerbung als Sachbearbeiterin im Vertriebsinnendienst
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bewerbe ich mich in Ihrem Unternehmen. Nachdem ich mittlerweile seit vielen Jahren inder
Automobilbranche tatig war und nun Erfahrung im Vertriebsinnendienst und Kundenservice erlangen
konnte. Méchteich mich nun weiterentwickeln und den nachsten Schritt gehen. Ich sehe durch lhre
Position am Markt sehr gute Moglichkeiten, in einem erfolgreichen Unternehmen zu arbeiten, mit dem ich
wachsen kann. lhre Internetseite hat mich zudem davon tiberzeugt, dassich mit meinem Wissen und
meinem Fahigkeiten Teil eines Teams werden kann, dass die Unternehmensziele mit grol3er Leidenschaft
und Liebe zum Detail vertritt, aber auch durch Wertschatzung fiir den einzelnen Mitarbeiter gepragt wird.

In meiner bisherigen Tatigkeit habe ich hauptsachlich in dem Bereich Disposition, Innendienst und als
Backoffice Mitarbeiterin der GroBkundenabteilung, gearbeitet. Hier konnte ich umfassendes Know-how
Uber die Organisation des Vertrags,- und Vertriebsmanagement erlangen. Hierzu gehort unter anderem die
Priifung der Vertrage auf Vollstandigkeit und die Online Anlage der Vertragsakte, die Erstellung von
Auftragen, die Bearbeitung der Lieferscheine, die Erfassung von Kundenauftragen tiber mehrere Medien,
die Prifung von Kundenanfragen und deren Bearbeitung, sowie due Korrespondenz mit den
Vertriebsunternehmen und dem AulRendienst. Zudem konnte ich Kenntnis zur Stammdatenanlage,
allgemeine Biroorganisation und weitere administrative Aufgaben zur Unterstiitzung der
Geschaftsfiihrung, erwerben. Ich bin liberzeugt, dass diese Kompetenzen fiir die Aufgabe als
kaufmannische Angestellte sehr niitzlich sind, da ich durch meinen bisherigen Aufgabenbereich, sehr
effizient und organisiert arbeite.

Zudem habe ich im Dezember 2019 eine Fortbildung zur gepriiften Fachkauffrau, mit Schwerpunkt
Kommunikations- und Prasentationstechniken im Geschaftsverkehr, an der HWK in Disseldorf erfolgreich
bestanden und konnte hier meinen Kenntnisstand zu Wettbewerbsfahigkeit von Unternehmen und
Unternehmensfiihrungsstrategien, erweitern. In der Fortbildung habe ich unter anderem Wissen (iber die
Analyse der Unternehmensziele, Konzepte fiir Personalplanung und Entwicklung von Produkt- und
Dienstleistungsinnovationen, erworben. Auch das Thema Investitionsplan und Finanzierungskonzepte,
Liquiditatsplanung, Marketingkonzepte und die Bedeutung betriebswirtschaftlicher und rechtlicher
Bestandteile eines Unternehmens, konnte ich vertiefen. Im Februar 2021 habe ich eine Fortbildung zur
gepriiften Betriebswirtin laut HwO an der Handwerkskammer fiir Unterfranken in Wrzburg, als Blended
Learning, begonnen.

Ich freuemich auf eine Einladungzu einem personlichen Gesprach, um Sievon meiner offenen und
kommunikativen Art und meiner hohen Leistungsbereitschaftzu Gberzeugen.

Mit freundlichen GriRRen,

Jacqueline Schréder
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